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PROCEDURA OPERATIONALA

Sesizarea confidentiala si anonima a faptelor de violent3, a suspiciunilor privind consumul de droguri si
a altor abateri de la normele de buni conduita
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1. Responsabili cu elaborarea, verificarea si aprobarea

Operatiune Responsabil Data / sem;)\étura

Actualizare Roxana Banu

Actualizare Irina de Hillerin - ;_'..'i s

Verificare Levente Vadasz T I =

Avizare / aprobare potrivit lonela Neagoe [/ 3 (_"f‘ =R\

circuitului intern r' : [ ; L
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2. Situatia editiilor si reviziilor 2
Document de bazd: procedura CNGL existentd, editia |, revizia ﬁ Ve

3. Difuzarea procedurii

Dupa aprobare, secretariatul si persoanele desemnate asigura difuzarea catre, CPCV, diriginti, personal si
responsabilii cu administrarea canalelor de sesizare. Informarea elevilor si périntilor se face prin canalele
oficiale ale Colegiului. Lista de difuzare se completeaz3 la aprobare.

4. Scop

Stabileste modalitatile accesibile de sesizare confidentiald si anonima, circuitul de primire si analiz3,
protejarea identitdtii persoanei care semnaleaz si legdtura cu procedura distincts de management al
cazurilor. Nu substituie interventia imediat4 in situatii de pericol.

5. Domeniu de aplicare

Se aplicd elevilor, parintilor/reprezentantilor legali, personalului si persoanelor care semnaleaz fapte sau
suspiciuni relevante pentru siguranta comunitatii scolare. Sunt vizate violenta intre elevi, violenta
exercitata de personal ori asupra personalului, suspiciunile privind drogurile, obiectele periculoase,
infractiunile si violenta asupra copilului in afara scolii, in limitele actelor normative.

6. Documente de referinta

* Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare, art. 65;

* Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;



* OME nr. 4200/2025 - procedura privind mecanismul de semnalare anonima;

* OME nr. 5726/2024 — ROFUIP; OME nr. 5707/2024 - Statutul elevului;

* HG nr. 1065/2024 - Planul national de combatere a violentei scolare;

¢ Ordinul SGG nr. 600/2018 — Codul controlului intern managerial;

* Procedura operationala ISMB, revizia 2 din 15.09.2026, privind managementul cazurilor de violenta;

* ROF CNGL in vigoare, hotdrari CA, decizii interne si Regulamentul intern dup3 adoptarea acestuia.

7. Definitii si abrevieri

Sesizare confidentiald: raportare in care identitatea persoanei este cunoscuti numai celor autorizati, cu
obligafia de a o proteja. Sesizare anonima: raportare fir3 dezviluirea identitatii autorului. CPCV: Comisia
pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discrimin&rii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii. CA: Consiliul de administratie. ISMB: Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti.

8. Descrierea procedurii

8.1. Principii. Accesibilitate, protectia copitului, confidentialitate, minimizarea datelor, interzicerea
represaliilor si evitarea revictimizarii. Nicio sesizare nu se respinge doar pentru c3 este anonimi;
informatiile se evalueazi potrivit continutului si riscului semnalat.

8.2. Canale confidentiale. Sesizarea poate fi ficut3 direct unui membru al personalului/conducerii, in scris,
prin telefon sau prin canalele electronice comunicate oficial. Personalul care primeste o sesizare o
transmite de indatd pe circuitul intern, p3strand confidentialitatea.

8.3. Canal anonim existent in procedura CNGL: antibullying@cnlazar.ro si cutie fizicd amplasats in spatial
de relaxare de la etajul 1, conform art. 3 din OME 4200/2025.

8.4. Continutul sesizarii. Se recomand3 indicarea faptelor observate, a locului si momentului, a
persoanelor afectate (dacd sunt cunoscute) si a eventualelor probe. Nu se solicit3 obligatoriu identitatea
celui care sesizeaza. Sesizirile incomplete sunt evaluate In misura informatiilor disponibile; daca exista
indicii de risc, se iau masurile adecvate.

8.5. Primirea si protejarea identitatii. Directorul desemneazi in scris persoana/persoanele care au acces la
canalul dedicat. Daca identitatea expeditorului este cunoscut, aceasta se protejeaza si se anonimizeazd
inaintea transmiterii citre CPCV, potrivit art. 6 din OME 4200/2025. Accesul la date este limitat la
persoanele cu atributii legale.

8.6. Analiza. Sesizérile anonime intrd in analiza CPCV, conform art. 5 din OME 4200/2025. CPCV stabileste
demersurile din competenta sa si sesizeaz3 conducerea sau institutiile competente atunci cand situatia
depéseste atributiile comisiei. Nu se organizeazi anchete informale care ar expune elevii sau ar
compromite investigatii ale autoritatilor.

8.7. Urgente. Daca exista pericol imediat, personalul asiguri protectia persoanelor, solicita sprijin medical
si apeleazd 112, dupa caz. Suspiciunile de abuz asupra copilului si faptele cu posibil caracter penal sunt
comunicate institufiilor competente potrivit OME 6235/2023 si procedurii ISMB. Sesizarea anonim3 nu
inlocuieste aceste obligatii.

8.8. Managementul cazului. Dup3 preluare, inregistrarea, evaluarea, fisa de management, masurile si
raportdrile se realizeaza potrivit OME 6235/2023 si procedurii ISMB din 15.09.2026; prezenta procedur3
reglementeazd numai intrarea si transmiterea sesizarii. Registrul de cazuri existent se utilizeaz3 potrivit
circuitului aprobat.



8.9. Informare. Modalitétile de sesizare se afiseazs la intrarea in colegiu si se publica pe site-ul oficial; se
reamintese elevilor; familiilor si personalului-in fiecare an si periodic, inclusiv prin activitatilecelor-cinci
module. Se explicd diferenta dintre anonim si confidential si protectia impotriva represaliilor.

8.10. Monitorizare. CPCV analizeazi periodic functionarea mecanismului si propune ajustari; raportirile
administrative sunt centralizate de secretarul-sef, conform circuitului CNGL si procedurii ISMB, fara
divulgarea nejustificat3 a datelor personale.

9. Responsabilitati

Structura Responsabilitate

Director / CA Asigurd aprobarea, desemnarea accesului la
canale, publicitatea si mésurile urgente potrivit
legii.

CPCV Analizeazd sesizarile anonime, urmireste masurile
si propune preventie; atributiile generale raman
cele din ROF.

Persoane desemnate pentru canal Verifica mesajele, protejeazi identitatea, transmit

sesizarile n circuitul autorizat.

Diriginti si personal Informeaza elevii, primesc si transmit sesizarile;
protejeaza persoanele implicate.

Secretar-sef Realizeaza centralizarea/raportarile citre ISMB
potrivit organizarii CNGL.

10. Evidenta modificdrilor

Revizie Descriere Data aprobarii

Propusd 2026 Actualizarea bazei legale; canale
anonime; protectia identitatii;
circuit CPCV; informare; corelare
ISMB.

11. Analiza procedurii

Avizele compartimentelor si observatiile se inscriu pe formularul de analiz§ utilizat in sistemul de control
intern managerial al CNGL.

12, Lista de difuzare

Lista cu dirigintii care au prelucrat la clase prevederile actualei revizii si site-ul liceului.

13, Anexe

Anexa A - Fisd de verificare a implementarii mecanismului. Pentru eventualele formulare de sesizare
anonima se utilizeazi modelul din anexa OME 4200/2025, far3 elaborarea unui formular paralel.




ANEXA A - Verificdri de implementare

[ Element Situatie / confirmare
E-mail antibullyinb@cnlazar.ro activ si accesibil
Protejarea identitafii si a datelor expeditorului Da
Persoane desemnate de director pentru acces Da
Cutie fizicd de sesiz3ri / amplasare Existent — spatiu de relaxare etaj 1
Formular electronic anonim / link link
Publicare pe site-ul oficial Da
_Afisare vizibild la intrare Da
Informarea elevilor, parintilor, personalului Da




