ANUNT

Colegiul National Gheorghe Lazér”, cu sediul in Bd. Regina Elisabeta nr. 48 sector 5, Tel./ Fax:
021/3134756, organizeaza concurs pentru ocuparea urméitoarelor postului: de BIBLIOTECAR ( post din
cadrul compartimentului didactic -auxiliar) pe perioada nedeterminatd, Conditiile generale de inscriere si
participare la concurs pentru ocuparea postului (conform HGR 286/2011) sunt urmatoarele:

a) cetdfenia roménd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;
c) vérsta minima reglementatd de prevederile legale (minim 18 ani impliniti):
d) capacitate deplind de exercitiu;
e) stare de sandtate corespunzétoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate
de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii superioare;
g) candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care iImpiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte
de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face - o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei In care a intervenit reabilitarea.
1. Conditii specifice pentru ocuparea postului de bibliotecar sunt urmitoarele:
» Studii superioare/ Studii medii;
* Studii despecialitate; cursuri de biblioteconomie;
* Abilitéti de relationare-comunicare cu intreg personalul unititii de invatamant;
* Abilitafi pentru munca in echipi;
» Disponibilitate pentru program flexibil:
» Disponibilitate pentru desfasurarea de activitati in weekend,
» Disponibilitate pentru munca in doud schimburi;
» Cunostinte operare PC 1n vederea instalarii si utilizarii aplicatiilor despecialitate;
+ Disponibilitate pentru indeplinirea altor sartcini trasate de cétre conducerea unitagi.
* Cunostiinte de legislatie specificd locului de munci;

* Cunostinfe in domeniul Sanatatii si Securitatii in Munca si P.S.1.



CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI consti in:

A. Proba scrisa din tematica publicati

B. Interviu

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de : 70 puncte

GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

Etapa de concurs Data

Inscrierea cadidatilor | intre 16.10.2023-26.10.2023 orele 9.00 - 12.00.

Evaluarea dosarelor 27.10.2023, orele 10.00- 12.00

Rezultatul selectiei dosarelor si publicarea acestora | 01.11.2023, ora 12.30
(Admis/Respins)

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul | 02.11.2023, orele 14.00-15.00
selectiei dosarelor.

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor | 03.11.2022, ora 16.00
selectiei dosarelor

Proba scrisi 06.11.2023. ora 10.00-12.00
Intrerviu 06.11.2023, ora 13.00
Afisarea rezultatelor 07.11.2023, ora 10.00
Depunerea contestatiilor 08.11.2023, ora 14.00-16.00
Solutionarea contestatiilor 09.11.2023, ora 10.30-12.30
Afisarea rezultatelor finale 09.11.2023, ora 15,00

Locul desfagurarii probelor : Colegiul National Gheorghe Lazir, Bd. Regina Elisabeta nr. 48, sector 5
Tel. : 021/3134756, sector 5, Bucuresti.

Nota: Eventualele contestatii se pot face numai la proba scrise si doar pentru lucrarile personale.

Aceste contestatii se depun la secretariatul Colegiului National,, Gheorghe Lazir”. Nota dupa rezolvarea
contestatiilor riméne definitiva.

Dosarele de participare la concurs vor contine, in mod obligatoriu:

a) cerere deinscrierelaconcurs pentru ocuparea posturilor ;

b ) curriculum vitae in format european



¢) copiaactului deidentitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;
d) diplomi de licenti in specialitate / adeverinti absolvire curs de specialitate bibioteconomie;
e) copia carnetului de munci, conforma cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinti caresa ateste
vechimea in munca, in meserie si sau in specialitatea studiilor;

f) declaratie pe propria raspundere cinu are antecedente penale care si-1 faci incompatibil cu
functia pentru care candideazi;

g) adeverin{ad medicali care si ateste starea de siiniitate corespunzitoare eliberati cu cel putin 24 de
ore inaintea derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile
sanitare abilitate;

Nota: Copiile de pe actele necesare se prezinta Insotite de documentele originale si se certificd pentru
conformitate cu originalul de catre serviciul secretariat sau se prezintiin forma legalizata.

Noté: Varugamsa aranjati documentele indosarconform ordinii mentionate mai sus i sd va asigurati ci
aveti depuse toate documentele pentru a putea sa treceti de prima etapa de verificare a dosarelor.

Relatiile suplimentare seobtindela secretariatul unitatii sau la telefon 021/3134756.

TEMATICA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE BIBLIOTECAR:

1. Rolul bibliotecii scolare
¢ TFunctiile bibliotecii gcolare si ale bibliotecarului scolar
2. Dezvoltarea colectiilor
e Mijloace de completare a colectiilor
e Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca gscolara
3. Evidenta colectiilor
e Proceduri de evidenta publicatiilor
e Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii( acte si activitatii legale de
primirea publicatiilor)
¢ Documente de evidentd (RMF, RI, fise de evidentd preliminara pentru seriale)
¢ Regului de completare a RM.F. si R.L
4. Catalogarea publicatiilor
e Scopul catalogarii publicatiilor
e Tipuri de cataloage
e Organizarea cataloagelor
5. Realizarea fisei bibliografice a cartii
e Zonele ISMD(M)
e Punctuatia ISBD
6. Clasificarea
e Cotarea publicatiilor
e Scopul clasificarii documentelor
¢ Clasificarea zecimala universali (clase, subclase, indici auxiliari)
¢ Tabele de autori
e Semnul de autor
7. Organizarea colectiilor
e Organizarea bibliotecii



e Aranjarea cartilor la raft
8. Gestiunea bibliotecilor

e Predarea — primirea unei biblioteci scolare

e Inventarul bibliotecilor

e Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
9. Elimenarea din gestiune a publicatiilor

e (Casarea publicatiilor

» Proceduri de casare in biblioteca scolard
10. Relatiile cu utilizatorii

e Regulamentul intern al bibliotecii scalare

e Serviciul de imprumut si sala de lectura

e Statistica de bibliotecd

e  Marketingul de biblioteca
BIBLIOGRAFIE

1. Legea Educatiei Nationale 1/ 2011 cu modificarile ulterioare, Monitorul Oficial Bucuresti 2011

M.E.N. REGULAMENT de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documente si

informare -ORDIN nr. 5556/2011 M.E.N. Monitorul Oficial Bucuresti 2011

Legea bibliotecilor actualizatd nr. 334/31 mai 2002, republicati in 2005 Monitorul Oficial Bucuresti 2002

Rudeanu Laura — Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic Bucuresti 2003

BCU, ABIR Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M) BCU, ABIR Bucuresti 1993

Biblioteca Nationald a Roméniei Clasificarea zecimald universald. Editie medie internationald in limba

roména BNR Bucuretti 1998

REGNEL, Mircea Studii de biblioteconomie. Ex. Ponto Constanta 2000

MECTS Fisd cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de bibliotecar, documentarist, redactor

OMECTS 6143 Bucuresti 2011.

9. Corbu, George, Mihaela Helene. Dinu, Bibliotecd, Bibliotecar, Biblioteconomie: Tendinte si dezvoltari
romanesti in tehnica de biblioteca. Biblioteca Targoviste 2007.

10. Ghidul bibliotecarului scolar pentru liceele pedagogice Editura Bibliotecii Pedagogice Nationale “I.C.
Petrescu ” Bucuresti 2004

11. Horvat, Siluc Introducere in biblioteconomie Grafoart Bucuresti 1996
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DIRECTOR,

Prof. Neagoe Nina Ionela



